
附件一:

 哈尔滨市创业投资引导基金出资设立创业投资企业
申请材料目录

一、专家评审会前准备材料

（1） 哈尔滨市创业投资引导基金申请机构登记表

（2） 创业投资企业的设立方案；
二、专家评审会后提交材料

（3） 创业投资管理企业的营业执照副本及复印件；
（4） 创业投资企业备案通知和有效期内的年检通过通知
（5） 创业投资管理企业章程；

（6） 创业投资管理企业的业绩说明书
1.至少3个作为Leader的投资案例介绍（其中包含一个失败案例）。

2.被投资企业列表。须包括项目名称、行业领域、投资时间、投资轮次、投资金额、占股比例、是否是Leader、是否有董事席位、派出董事姓名、是否派出管理人员、投资时是否在盈亏平衡点后、股权持有时间长度、投资后运营业绩、退出方式、项目是否有后续增值融资、项目公司联系人及电话等；
（7） 创业投资管理企业的投资决策、风险控制、激励机制等制度文件；

（8） 核心管理人员的身份证明和履历材料；

（9） 最近三个财务年度的会计报表和审计报告及最新财务月报表；

（10） 创业投资企业所管理的或者创业投资管理企业所受托管理的创业投资资金规模的证明文件；

（11） 哈尔滨市创业投资引导基金创业投资企业尽职调查清单；
（12） 引导基金认为需要提供的其它材料。

附件二：

哈尔滨市创业投资引导基金申请机构登记表

	申请机构名称（管理机构）
	

	基金名称（创业投资企业）
	

	拟成立基金规模
	

	管理机构注册地址
	

	管理机构法人代表/负责人
	

	管理机构股东及持股比例
	

	核心管理人员
	

	管理机构联系人/联系方式
	姓名
	职务
	办公电话

	
	手机
	传真
	电子邮件

	
	通信地址

	曾受托管理资金规模
	

	拟组建基金投资策略
	投资领域和资金比例：

	
	投资阶段和资金比例：

	已投资项目情况
	累计项目数量
	累计投资金额

	已投资初创期科技型中小企业情况
	累计项目数量
	累计投资金额

	
	数量比例
	金额比例

	
	获得后续增值融资项目数

	备案情况
	申请机构是否在政府主管部门备案且处于年检有效期限内

是　□         否　□

	负责人签名 　　　　　　　　　　　   创业投资机构盖章     


附件三：

申请引导基金参股子基金基本情况表
	拟组建基金的名称
	

	企业性质
	

	存续期
	

	投资阶段
	

	投资行业分布
	

	投资地域分布
	

	募集资金目标规模
	

	申请引导基金出资额
	

	意向出资人及出资额
	

	管理费
	

	利润分配
	

	出资安排
	

	投资决策机构及决策制度
	

	核心管理团队及主要成员
	

	竞争策略
	

	竞争优势
	


附件四：
哈尔滨市创业投资引导基金创业投资企业尽职调查清单

一、已管理的创业投资基金（或创业投资公司）情况

（有多个可增加） 

1   各基金（或创业投资公司）基本情况及证明文件

1.1 营业执照、工商登记证明、政府批文（如有）等

1.2 投资协议、合伙协议、章程等

2   历史沿革及证明文件，各基金（或创业投资公司）基本情况历次变化的证明文件

3   各基金（或创业投资公司）出资人的基本情况及募资历史

3.1 出资人情况介绍

3.2 出资金额比例

3.3 历次出资变动

4   各基金（或创业投资公司）组织架构及人员情况

5   各基金（或创业投资公司）财务情况

5.1 近3年财务报表及最近报表

5.2 基金IRR（已完全结束）或财务预测（基金未完全结束）

6
 各基金（或创业投资公司）管理业绩

6.1  按时（包括延长期）完成基金退出的情况（包括到期项目退出比例、到期现金返回比例等）

6.2  IPO退出的情况及项目比例

6.3  被投资项目成功进行了后一次融资（且增值）的比例

7    其他投资经历

二、拟组建基金的投资管理团队情况

1   投资管理团队组织架构

2   管理团队核心成员

2.1 核心团队成员介绍（包含时间的工作履历、工作关系所在单位、教育背景、当前管理基金情况）

2.2 团队成员相互间合作经历

2.3 团队成员兼职情况（全职比例、主要成员正在管理其他基金的情况、主要成员在本基金投入时间比例等）
3   团队能力评估
3.1

募资能力

管理团队成员成功募集创业投资基金情况（个数、金额、出资人名录及结构等），以及其他募资能力说明
3.2   投资能力

3.2.1 项目来源渠道及拟组建基金的储备项目
3.2.2 投资决策流程及风险控制

3.2.3 竞争取得项目的策略和优势

3.2.4 作为投资人的经验
核心成员作为牵头投资人（Leader）的投资项目列表及核心成员个人发挥的作用。详述至少三个早中期案例，其中至少一个失败案例，包括投资时项目企业概况、投资分析概要、投资金额和比例、资金到位证明、股权持有时间长度、投资阶段（轮次）、投资收益率、项目近期概况包括财务情况、联系人及联系方式等。

3.3   项目管理能力

3.3.1 细分投资经验
历史上管理基金的投资偏好：投资类型、地域范围、行业、规模、阶段等.
3.3.2 提供增值服务的能力和成绩

3.4  退出能力

3.4.1 项目评级分类标准

3.4.2 投资损失类项目的处理流程

3.4.3 项目退出方式的历史数据

	退出方式
	IPO
	第三方并购
	回购
	清算
	其他

	项目数
	
	
	
	
	

	平均持有时间
	
	
	
	
	

	平均收益率
	
	
	
	
	

	平均IRR
	
	
	
	
	


4   管理偏好

4.1向被投资企业派遣或协助招募管理人员的情况及案例

4.2向被投资企业派遣董事的情况及案例

4.3首次投资完成时保留重大事项否决权的情况及案例

4.4对被投资企业跟踪交流的频率情况
5
投资偏好

5.1历史上投资未达到年度盈亏平衡的项目的情况
5.2历史投资项目投资阶段列表

	投资阶段
	项目数
	平均首次投资获得股权比例
	平均单个项目投资金额

	天使或种子期
	　
	
	　

	A轮
	　
	
	　

	B轮及以后
	　
	
	　

	Pre-IPO
	　
	
	　

	总计
	　
	
	　


三、核心成员参与过的被投企业项目列表

	序号
	项目名称
	行业
	投资时间
	投资轮次
	投资金额
	占股比例
	是否Leader
	派出董事
	是否派出、招聘高管
	投资是否在盈亏平衡点后
	投资退出时间
	退出方式
	投资收益
	项目是否有后续增值融资
	项目公司联系人及电话

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


